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 مراحل نگارش تحقیق

 مقدمه

 ضرورت آموزش دروس مهارتی )روش تحقیق(

 به چند سوال پاسخ دهیم برای بیان این موضوع باید

 هدف از تحقیق چیست؟-1

 (قیق یعنی دستیابی به حقیقت است )عن امیرالمومنین علی علیه السلام(:الحقیقه محوالموهوم مع صحو المعلومتح

 حقیقت ، ازبین بردن خیالات وشفاف کردن واقعیت هاست

 تحقیق یعنی : تلاش فکری است که منجر به کشف واقعیتی شود

 تحقیق وپژوهش :* 

 های عینی به منظورحل مسئله وعرضه نظریه) قانون( علمی اطلاق می شود  درعلوم جدیدتجربی :تتبعی منظم درپدیده 

عرف اهل پژوهش در علوم اسلامی :تتبعی است منظم درمتون علمی به منظوراحیاء یا خلق یک اثر چه محورپژوهش حل مسئله ی 

  علمی باشدیا بررسی موضوع یا متن خاصی بدون آنکه سوال یا سوالات مشخصی محورپژوهش باشد

 دوعنصراساسی درپژوهش: تتبع گردآوری اطلاعات وپردازش آنها لذاهمه نوع  تحقیق راشامل می شود

  ترجمه ،تصحیح ،تفسیر، استنباط ،شرح ،نقد ،تطبیق ،تقسیم ،تعمیم ،تبیین

 *پژوهش به معنای جستجو کردن است وبه دلائلی مترادف تحقیق خوانده می شود.

 تعریف زندگی ، دین ، طلبه-2

 دگی : یعنی حرکت به سوی هدفزن

 نیاز به تعیین مسیر ومدیریت منابع وبرنامه ریزی دارد. واین حرکت 

 دین : به مجموعه بایدها ونباید هایی که از جانب خداوند رسیده وهدف رسیدن بشر به سعادت است

 )یعنی همان برنامه حرکتی از مبدأ بشر تا مقصد سعادت(
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 الی زندگی بر اساس نظر خداوند(طلبه: کارشناس دین )کارشناس ع

: طلبه به عنوان کارشناس دین باید جوابگوی مسائل زندگی بشر باشد ، با توجه به پیشرفت سریع جوامع بشری و بروز  نتیجه گیری

عترین سری مسائل جدیده طلاب هم باید خود را با فنون ومهارت های جدید در راه کسب علم آماده نمایند تا بتوانند به موقع ودر

 به سوالات پاسخ بدهند .تند زمان وبه صورت علمی ومس

واین مهارت وفنون از طریق آموزش بدست می آید ، روش تحقیق یکی از مهارتهایی است که در حوزه علمیه تدریس می شود تا 

 طلاب مجهز به این فن بشوند وبتوانند طریقه استخراج معارف ازمنابع ونحوه ارائه آن را یاد بگیرند.

 روش یعنی:

 مجموعه مرحله به مرحله انجام یک فعالیت که سبب ایجاد اثری شود

روش : به معنای چگونگی راه رفتن است وروش درترکیب روش تحقیق گویای این معناست که تحقیق کردن بسان راه رفتن است 

یق عبارت از)متن یاموضوعی است که همچنان که درراه رفتن مبدا ومقصد و منازلی مطرح است در تحقیق نیزچنین است مبداتحق

کاری علمی برروی آن صورت نگرفته ویامسئله ای است که هنوزحل نشده است ومقصود آن عبارت ازانجام کاری نوبرروی آن متن 

 ویاموضوع ویاحل آن مسئله است(. 

 به طورکلی تحقیق دومنزل ومرحله اساسی دارد گردآوری اطلاعات وپردازش آن ها 

ق چگونگی گردآوری اطلاعات وپردازش آن ها به منظورانجام کاری نوبرروی متن یاموضوعی کارنشده یاحل مسئله پس روش تحقی

 ای حل نشده می باشد

                  روش تحقیق                       منطق تحقیق                                       

 به دست می دهد یعنی منطق قوانینی رابرای درست فکرکردن 

 روش تحقیق قواعدی رابرای درست تحقیق کردن عرضه می کند

 روش تحقیق دراصل شاخه ای ازمنطق بوده است 

 منطق روش صحیح فکرکردن به طورنظری وفارغ ازکاربرد آن درعلوم بیان می کند

  می کند روش تحقیق روش صحیح فکر کردن به طورعملی وتطبیقی یعنی متناسب با هریک ازعلوم بیان
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 فهم و مراتب آن

 بررسی لغوی ) ایجاد یک تصور اولیه(:  

  چنین آورده است: "فهم  "دهخدا در کتاب لغت خود در ماده 

 دانستن، به دل دریافتن، تصور معنی از لفظ.  

  این چنین آمده است: "فهم  "در لسان العرب در ماده 

 از موضوعات است.() فهم، دریافت درونی  .بالقلب ءالفهم، معرفتک الشی  

 :در کتاب معجم فروق اللغات، در فرق علم و فهم آمده است 

 های درونی اشیاء است.()فهم، علم به لایه .یّفِالفهم، ادراک دقیق خَ 

 یابی به یک تصویر شفاف(:بررسی تحلیلی ) دست   

 یابد:انسان دو گونه اطلاعات را در خود می

 اطلاعات تصویری  –الف 

 فهومیاطلاعات م –ب 

بنددد.  بینیم و تصویر آن در ذهن نقش میای ذهن است. چیزی را میاطلاعات تصویری )یا دانش تصویری( حاصل عملکرد آیینه

 های دیگر ذهنی هستند و به تنهایی کاربردی ندارند. ساز برای فعالیتاینگونه از اطلاعات، فقط زمینه

 قبلی است.  های مفهومیهای تصویری یا دانشت ذهن بر دانش( حاصل فعالی)یا دانش مفهومی اطلاعات مفهومی

 های ذهن عبارتند از:ها و عملکرداصول فعالیت

شود که این دو با هم مشابه یا مغایرهستند و نقداط  شوند و نتیجه گرفته میمقایسه : دو تصویر یا دو مفهوم با هم مقایسه می .1

 شود.تشابه و یا تغایر آنها مشخص می

 کند. شود. و هر جزء آن تصویر یا مفهوم جدیدی را ایجاد میاش تجزیه مییک تصویر یا یک مفهوم به اجزاء تشکیل دهنده تجزیه: .2

 کنند. جدید را ایجاد می گیرند و با تکمیل یکدیگر، تصویر یا مفهومیترکیب: چند تصویر یا مفهوم در کنار یکدیگر قرار می .3

شود و از زاویه دید جدید و با جایگاه جدیدی رتباطاتی که با دیگر موضوعات دارد جدا می: یک تصویر یا مفهوم از اانتزاع .4

ی کنیم که هر انسانی قدرت تفکّر دارد، ارتباط تصویر ذهنی انسان را از عالم مادّگیرد. مثلاً وقتی حکم کلّی صادر میمورد نظر قرار می

آید امّدا نده در قالدب یدک     دست میها بهایم که در نتیجه مشترکات صورتهدنموو هرگونه مشخصات مادی را از آن سلب  هجدا کرد

  از جزء نگری به کل نگری(. -از محسوس به معقول  –تصویر بلکه در قالب یک مفهوم جدید )ارتقاء و تعالی از تصاویر به مفاهیم 

 هاهای فوق در حقیقت یک عملکرد بیشتر نیستند: کشف رابطهتمام فعالیت
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کند تا سرچشمه ها است )نقاط اشتراک و نقاط اختلاف(، تجزیه مییابی به رابطهدنبال دستکند و بهمقایسه شروع می ذهن با

رود تا تصاویر یا مفاهیم ها به سوی ترکیب و تجرید میدست آورد، با کشف یک سری از رابطهها، تعداد و نوع آنها را بهرابطه

 مورد نیاز خود را تولید کند. 

هاست. )رابطه بین دو چیدز یعندی:   در حقیقت کشف روابط بین اجزاء و رابطه هر جزء با کل و رابطه هر کل با دیگر کل "فهم "

 ت و کیفیت اثرگذاری و اثرپذیری بین آن دو(کمیّ

ه باشدیم، ارتبداط بدین    را تشدخیص داد ایم که اجدزاء آن را فهمیدهتوانیم ادعا کنیم آناید، وقتی میفرض کنید کتابی را مطالعه کرده

ها، محورهای دست آمده باشد.)ارتباط بین عنوان کتاب، فصلما معلوم شده باشد و ارتباط هر جزء با کل کتاب نیز به اجزاء برای

 اصلی، نکات کلیدی و جملات زمینه ساز( 

 عبارتند از:  "فهم "یابی به یک مراحل عملیات ذهن در دست

 ایجاد تصور اولیه  > دیدن، لمس کردن، احساس کردن .1

 درک مفهوم جزء و کلّ >ها ها و تشابهدرک تفاوت >مقایسه تصورات با یکدیگر  .2

 انجام عمل تجزیه  >ندیدن کل و توجهّ استقلالی به اجزاء  .3

 ی ئایجاد فهم جز  >بررسی رابطه اجزاء با یکدیگر )چگونگی اثرگذاری و اثر پذیری آنها بر یکدیگر( .4

 انجام عمل ترکیب  >بین تمام اجزاء با یکدیگر برقرار کردن رابطه  .5

 ایجاد فهم کلان  >بررسی ارتباط مفاهیم و یا تصاویر مرکب با یکدیگر  .6

  :تبیینی از عملکرد ذهن در فلسفه اسلام استعبارات زیر 

 دهد که عبارتند از:عالم ذهن یا عالم صور اشیاء، اعمال گوناگونی انجام می "

  …تداعی معانی، حکم و استدلال و غیره  ی آنها، یادآوری، مقایسه، تجزیه، ترکیب، تجرید، تعمیم،ی، نگهدارئتهیه صور جز

یابدد یدا از راه حدواس و    تواند تصوری از آن بسازد. این نمونده را یدا درون خدود مدی    را نیابد نمی ءذهن تا نمونه واقعیت شی "

یابد، سدسس از  یت، نفس ابتدا نمونه علت و معلولی را در درون خود میدر تصور عل شود. مثلاًعملکرد قوای خیال به آن نائل می

سازد و به صورت یک مفهوم کلّی بر دیگر مواردی که رابطه آنها مانند رابطه نفس و آثدار نفدس، رابطده علدت و     آن تصویری می

  "دهد. معلولی است سرایت می

 علامه طباطبایی با حواشی شهید مطهری رضوان الله علیهما( ملیسو رئا شاز مقاله پنجم اصول فلسفه و رو 211و  191)صفحات 

 گیری در هر یک از مراتب فهم(:های قابل اندازهیابی به شاخصهبررسی کاربردی )دست  

 بندی کنیم: های ذهن را بررسی کردیم، حال نتایج آنها را دستهانواع فعالیت

 حافظه است. )تصور اولیه(  رتصاویر دقعیات و نگهداری این دانستیم که اولین فعالیت ذهن، تصویر برداری از وا
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 فهم اولیه() مرحله دوم، برقرارکردن رابطه بین مفاهیم موجود یا از پیش دانسته شده است.

زنند و از معلومات خود بدرای  در این قسمت بسیاری از افراد با درک رابطه معلومات خود با دیگر موضوعات، دست به عمل می

 کنند. )فهم کاربردی( های عملی خود استفاده میو اثرگذاری در فعالیت جهت دهی

قابدل   گرنده وقتی محتویات ذهنی و فکری به عالم عمل و تجربه وارد شد باید خود را با قوانین حاکم بر هستی هماهنگ کندد و 

شود که آنچده در ذهدن   خلقت سبب میماند. ضرورت هماهنگی با قوانین استفاده نخواهد بود و در موقعیت خیالی خود باقی می

شد، در بسیاری از موارد مشکل ساز بشود و نقائص یا ضررهایی را از خود بروز دهد و عمل انسان را با عیب و نقص دیده میبی

 شکست مواجه سازد.

زنگری بدا انجدام   دهدد. ایدن بدا   ها و نقائص، ذهن را به سوی بازنگری نسبت به محتوای فکر سدوق مدی  بروز اینگونه ناهنجاری 

 پذیرد. )فهم تحلیلی(عملیات تجزیه و تحلیل اجزاء و ارتباطات آنها صورت می

در بسیاری از موارد پس از تجزیه موضوع به اجزاء تشکیل دهنده آن و تحلیل روابدط بدین اجدزاء، اجدزاء و ارتباطدات جدیددی       

دسدت آیدد. )فهدم    دهند، تا تصور صحیحی از موضوع بده شوند که باید با یکدیگر ترکیب شوند و یک کل را تشکیل شناخته می

 ترکیبی(

بینیم کده مبدتلا بده خطدا و اشدتباه      می باشند امّا کراراًها میهای ترکیبی هستند که درصدد عرضه واقعیتها، فهمات و برنامهیّنظر

ای آن مصرف نمود باید بتوان آنها را نقد های وجودی را برکه بتوان به یک فکر یا عقیده اعتماد کرد و سرمایهشوند. برای اینمی

 فهم نقادانه()و بررسی کرد و در نهایت ارزشیابی و قضاوتی را در مورد آنها به انجام رساند.

رشد در زندگی و حرکت در چرخة حیاتی که متصل به عوالم غیر مادی و ملکوتی است، نیاز به اطلاع از حقدایق عدوالم مدافوق    

 ای سسری خواهد شد.) فهم شهودی(هایت تلاش انسان برای یک زندگی سرگردان و لحظهن در غیر این صورتدارد 

 گیری از آنهاست.های قابل تشخیص و اندازهکنید ارائه دهنده مراحل فهم و شاخصهجدولی که ملاحظه می



8 

 

 :جدول سطوح فهم و ادراک                                                                 

 

 سیر تحقیق                                                                         

 برخورد با مشکل-1

الف( شخص در اطراف خود وبصورت روزمره با مشکلات عدیده ای روبرو می شود این مشکلات یادر خود فرد ویا در اطرافیان ویا 

می رود وسعی در حل  تحقیق در خانواده ویا در جامعه می باشد شخص محقق برای اینکه بتواند گره ای از مشکلات باز کند به دمبال

آن مشکل بر می آید لذا اگر محقق مشکل خاصی برخورد نکره است باید زمانی را به فکر کردن اختصاص دهد ومشکلات پیرامونی 

 خود را که به ذهنش می رسد لیست کند تا بتواند موضوعی را برای تحقیق انتخاب کند.

 را تک تک تحلیل نماید . ب( تحلیل مشکل، بعداز لسیت کردن مشکلات باید مشکلات

 

 

 

 گیریهای تشخیص و اندازهنماد سطح فهم 

 .علم آموز بتواند به یاد بیاورد، مشخص کند، تمیز بدهد، نشان بدهد، تعیین کند، تعریف کند ای()سطح حافظه :تصور اولیه 1

2 
 )سطح ادراکی( :فهم اولیه

را بکشد، آننتیجه بگیرد، شکل  ،بیان خود مطلب را بازگو کند، ترجمه کند، تنظیم کند بتواند

 توضیح دهد.

 بندی کند، توصیه کند.بتواند استفاده کند، رابطه برقرار کند، انتقال بدهد، تعمیم بدهد، طبقه )سطح کاربردی( :فهم کاربردی 3

)سطح تجزیه و : فهم تحلیلی 4

 ترکیب(
 ند.بتواند مقایسه کند، حذف و اضافه کند، کشف کند، تحقیق کند، سازمان دهی کند، طراحی ک

)سطح نقد و : فهم استدلالی 5

 ارزیابی(
 بتواند استدلال کند، تصمیم بگیرد، نقد کند، قضاوت کند، ارزیابی نماید.

 حدس بزند، نظریه بدهد، تولید کند، استنباط کند، ابداع نماید. )سطح تولید و خلق(: فهم شهودی 6
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 انتخاب موضوع -2

بعداز تحلیل یک مشکل را انتخاب کرده سعی می کند با تحقیق و پژوهش آن مشکل را حل کند موضوع تحقیق شخص می شود 

گی موضوع مشکل مثلا بیکاری یک مشکل است که عوامل متعدد دارد که یکی از آن عوامل تنبلی واهمیت ندادن به کار ومعاش زند

 است)پس موضوع می شود: اهمیت کار وتلاش در آیات وروایات وکلام بزرگان(

 شرائط موضوع

 شخص باید علاقه مند به آن موضوع باشد تا درمیانه راه تحقیق خسته نشده وتحقیق را رها نکند. -1

ص آن موضوع را پیشینه مطالعاتی در خصوص آن موضوع داشته باشد و مطالب ارائه شده مانند کتب ومقالات  در خصو -2

 بررسی کرده باشد

 موضوع تحقیق باید براساس توانایی فرد وزمانی که در اختیار دارد ومنابعی که در اختیار دارد باید انتخاب شود -3

 نیاز شناسی-3

 نیاز چیست؟

که این کشش یک کشدش دروندی و وجدودی اسدت، منشداء      نیاز، کشش روح به سوی یافتن چیزی در خودش است. از آنجایی

 درتمندی برای حرکت و تلاش است و نیاز سنجی یعنی به چه چیز تا چه حدی و در چه شرایطی و تا چه موقع نیاز است؟ق

 

 :سوال 

 آید؟این کشش چگونه به وجود می

 :پاسخ 

است(، با تر کند که دارای کمالی نسبت به اوست )ازجهاتی دارای وجودی قویکند یا حالتی را لمس میانسان موجودی را مشاهده می

خواهد که به آن آید و میموقعیت خود و موقعیت آن موجودِ دارای کمال، احساس کشش به سوی آن کمال در او به وجود می ةمقایس

دست یابد )اتحاد وجودی پیدا کند(؛ حتی در مانند غذا و احساس گرسنگی نیز این قاعده جاری است. کسی که نیازمند به غذا اسدت  

کند که با حالت قبل از گرسنگی تفاوت دارد. او در خود کشش به سوی برقدراری دوبداره حالدت قبدل از     س میحالتی در خود احسا

 گانه زیر است:های سهاست. پس هر احساسِ نیازی دارای زمینه"نیاز به غذا "یابد. این کشش، گرسنگی می

 مشاهده یک کمال و ادراک برتری آن  .1

 د آن کمال استکه فاقمراجعه به نفس و مشاهده این .2
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 تشخيص نيازي است تحقيقسنگ بناي 

 .اطلاعات وبرنامه لازم تهيه شودبراي رفع آن بايد كه 

 توجهّ مجدد به آن کمال با حالت کشش به سوی اتحاد با آن .3

آلی توجهّ نکند متوجهّ نیاز خود نخواهد شد. این سده محدور، نقدش    فرد تا احساس نیاز نکند حرکتی نخواهد کرد و تا به کمال و ایده

 وضوع تحقیق باید ذهن را متوجه نیاز به مطلب کرد. و عملی دارند.برای تعیین مهای علمیدر برانگیختن انسان برای حرکتمهمّی

 

 

 سوال: چگونه نیازی را که سنگ بنای تحقیق است تشخیص دهیم؟ 

   طدور بداقی   پاسخ: با استفاده از تفکّر معکوس ؛ یعنی تلاش برای یافتن پاسخ این سؤال که: اگر وضعیتّ موجدود همدین

 آید؟بماند چه مشکلی پیش می

 مهارت طرح سوال : 

 ال، نماد نیاز است. برای برانگیختن توجهّ به سوی نیازها باید سؤالات مناسب طرح کرد. روایت زیر بیانگر همین حقیقت است:سو

 السلام:قال امیرالمومنین علیه

 1حسُنُْ السوالِ  نصِفُْ  العِلمِ         

 

  "الیت لازم برای رسیدن به پاسخ و حقیقت است.طور شفّاف و کامل، بیانگر یک نیاز باشد، پنجاه درصد فعّطرح سوالی که به"

 برای تعریف وضعیتّ موجود  )تعریف نیاز ( باید به سؤالات زیر پاسخ دهید: 

 صدد چاره برآید؟ چه وضعیّتی سبب شده است که فکر به کار افتد و در -أ

 آیا این نیاز یک نیاز بسیط است یا اینکه از چند عنصر تشکیل شده است؟  -ب

 قدر مهم است؟ )ضریب اهمیتّ نیاز(این نیاز چ -ج

 آیا این نیاز یک نیاز واقعی است یا یک نیاز کاذب و ساختگی است؟ -د

 اند؟( خواهیم و نیاز داریم که نشود کدامتعیین نیازهای سلبی )آنچه نمی -ه

 

                                                             
 222ص 1بحارالانوار ج  1
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 کنیم:همچنین برای تشخیص اینکه این نیاز یک نیاز واقعی است یا کاذب ازسؤال زیر استفاده می

 کل حل نشود و نیاز برطرف نشود، چه تبعاتی خواهد داشت؟اگر مش

دار ، توان تشخیص داد که این احساس نیاز، واقعی است یا کاذب، فدوری اسدت یدا زمدان    نسبت به نوع و میزان ضرر احتمالی آن می

و )چده اداهری و چده    فردی است یا جمعی؟ نیازی یک نیاز واقعی است که در صورت عدم رسیدگی به آن، حیات انسان یا رشدد ا 

 های میزان اهمیتّ آن است(.افتد )میزان حساسیت و کیفیت عکس العمل نسبت به موضوع از بهترین نشانهباطنی( به خطر می

ای سبب فعال شدن محقق بدرای تحقیدق شدده اسدت )دربرابدر      گونه تحقیقات، تحقیقات  مسأله  محور هستند یعنی نیاز و مسأله این

  کند(.ور که محقق بدون درگیری با مسأله  و مشکل خاصی، موضوعی را برای تحقیق انتخاب میتحقیقات موضوع مح

 

 مسأله شناسی-4

 نامیم.شناسی میترین مسأله را مسألهشناسی: مشاهدة مسأله، تحلیل مسأله و در نهایت تفکیک مسائل برای به دست آوردن اصلیمسأله

 شناسی:ضرورت مسأله

 دانیم که دقیقاً چه چیزی قرار است تغییر کند!حل هم پیدا نخواهیم کرد؛ چون نمییف نکنیم، راهوقتی مسأله را تعر 

 گویند: باید کار تیمی را تقویت کرد!!حل میگویند: مشکل ما، نبودنِ کار تیمی است؛ بعد به عنوان راهمثلاً می

 این تنها مطرح کردن مشکل است، نه راه حل!!

  دانیم که از چه ابزاری برای حل آن باید استفاده کنیم!نکنیم، نمیوقتی مسأله را تعریف 

 بریم به گمان اینکه تمام آن مشکلات از یک سنخ هستند.گاهی با یک ابزار آشنا هستیم و همه جا آن را به کار می

 بیند!ها را هم میخ میکسی که چکش به دست دارد، تمام پیچ

سوال شوددر مساله شناسی  باید از موارد ذیل   

 هستی ونیستی    ،    چیستی     ،     چرایی      ،     چگونگی

 

 منبع یابی-5

هدا، وقدایع،   هدا، آزمدایش  هدایی کده تجربده   برای دست یابی به اطلاعات مورد نیاز باید بده مندابع اطلاعدات مراجعده کندیم. مجموعده      

در خدود دارندد، مندابع اطلاعدات هسدتند. در تحقیدق        کندد را هدا و هرچده کده حکایدت مسدتقیم از واقعیدت مدی       مشاهدات و برهان
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اندد.  هدا هسدتند بدرای او حدائز اهمیّدت     محقق به دنبال کشف واقعیت است، بندابراین مندابع اطلاعداتی کده بیدانگر مسدتقیم واقعیدت       

نهایدت  شدوند و  هدا شدمرده مدی   هدای تجربدی بیدانگر مسدتقیم واقعیدت     گرایانه فقدط مشداهدات و آزمدایش   در فرهنگ مادی و حسّ

ادراک بددیش از اددواهر مددادی نیسددت ولددی در نگددرش اسددلام عددلاوه بددر مشدداهدات تجربددی، تفکددرات و عقلانیددات برهددانی       

های وحیانی نیز بیانگر مستقیم واقعیدات هسدتند. مندابعی قابدل مراجعده هسدتند کده یدا خدود قابدل مشداهده و تجربده باشدند              گزاره

قیم خدود و یدا تولیددات فکدری برهدانی خدود را )بدا ذکدر مقددمات( ارائده کدرده            یا مولفینِ آنها گدزارش مشداهده یدا تجربده مسدت     

هدای خدود بدر مندابع دسدت اول را      گونه منابع، منابع دسدت اول هسدتند. دسدته دیگدر از مندابع، نتدایج تحلیدل و بررسدی        باشند. این

 مختلف وجود دارند: هایگونه منابع، منابع دست دوم هستند.منابع اطلاعاتی به صورتاند اینارائه کرده

 نظران(کنندگان  صاحباشخاص )صاحبان تجربه و مشاهده

 تصاویر )عکس و فیلم= مواد بصری(

 ها= مواد سمعی(ها، سخنرانیگفتارها )گفتگوها، مصاحبه

 اشیاء 

 اماکن

 و نوشتارها )کتاب، مقاله، سند، یادداشت، لوح و تابلو، میکروفیلم(

 افزارها(رمها و ندیها )سیایچندرسانه

تدوان اسدتخراج کدرد. پدس بایدد قبدل از مراجعده بده مندابع دورنمدایی از           از هرکدام از مندابع فدوق اطلاعدات خداص خدود را مدی      

دسدت آورد و بدا فهرسدت سدؤالات تحقیدق مقایسده نمدود. شدما بعدد از تهیده فهرسدت سدؤالات تحقیدق، ذهدن               محتویات آنها بده 

ت خدود را بده اطلاعدات ندامربوط هددر نخواهیدد داد. کدافی اسدت سدؤالات خدود را           یافته دارید و گدم نخواهیدد شدد و وقد    جهت

در دست داشته باشید و سراغ افدرادی را بگیریدد کده ارتبداطی بدا چندین سدوالاتی دارندد تدا بده اشدخاص مناسدب بدرای گفتگدو و               

 گونه افراد است. های علمی و تحقیقی بهترین زمینه برای یافتن اینمصاحبه برسید. محیط

 :مصاحبه و پرسشنامه

برای انجام یدک مصداحبه بدا افرادیدا اخدذ اطلاعدات بایدسدؤال داشدته باشدیم. شدما ایدن سدؤالات را داریدد؛ سدؤالات تحقیدق راه                

شددما را بددرای انجددام یددک مصدداحبه یددا ارائدده یددک پرسشددنامه همددوار کددرده اسددت. امددا بایددد ایددن سددؤالات مناسددب بددا موقعیددت  

 شود تغییراتی بکند تا اینکه:سشنامه به آنها داده میشونده و افرادی که پرمصاحبه

دیدن  "مفاهیمی که شما در نظر دارید با مفداهیم و ذهنیدات افدراد مقابدل همداهنگی داشدته باشدد )مدثلاً: شدما در تحقیدق            .1

کنیدد کده فقاهدت چده مقددار در راهبردهدای اجتمداعی اهمیّددت دارد؟        سدوالی را بده ایدن صدورت مطدرح مدی      "و زنددگی 
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شدناس بدودن اسدت. امدا فدرد پاسدخگو از فقاهدت ذهنیتدی         ه منظور شما از فقاهت معندای واقعدی آن یعندی دیدن    درحالیک

 دیگر دارد که دانستنِ احکام و رسالة عملیه دادن است(.

فرد یا افراد پاسخگو بددون ملاحظدات جنبدی بتوانندد نظدر واقعدی خدود را ابدراز کنندد )سدوال بده ضدرر یدا نفدع مدوارد                 .2

یددابی خددود خواهددد شددد، کنددد سددبب انحددراف مصدداحبه از مسددیر اطددلاعهددای جنبددی ایجدداد مددیتخاصددی کدده حساسددی

 طورسؤال در موقعیت کمبود وقت و...(.همین

سدوالی بده    "دیدن و زنددگی  "گیدری از پدیش تعیدین شدده نباشدند )مدثلًا در تحقیدق        سوالات دارای القاء خداص و جهدت   .3

کدده دارای القداءِ ناهماهندگ بدودن دیدن و دنیاسدت درحدالی       "علدل ناهمداهنگی دیدن و دنیدا در چیسدت؟     "ایدن صدورت:   

 هنوز اصل مطلب مورد تایید واقع نشده است(.

 :عنَْ طعَْمِ الْمَاءِ فَقاَلَ السلامعلیهسَأَلَ رَجلٌُ أَباَ عَبدِْ اللَّهِ  .1

 هْْ.سلَْ تَفَقُّهاً وَ لَا تَسْألَْ تعَنَُّتاً طعَْمُ الْمَاءِ طعَْمُ الْحَیَا

 السلام درباره طعم آب سؤال کرد، حضرت فرمودند:حضرت صادق علیهکسی از 

 زحمت انداختن طرف مقابل؛خاطر امتحان کردن و بهخاطر فهمیدن بسرس نه بهبه

 2طعم آب، طعم زندگی است

 منابع مکتوب:

تدرین منبدع اطلاعدات    یمهدا و مقدالات عظد   شدوند. کتداب  هدا و مجدلات( تقسدیم مدی    ها و نشدریات )روزنامده  منابع مکتوب به کتاب

هددا هددم بدده منددابع مکتددوب  ایرسددانههسددتند. منددابع دیگددر اطلاعدداتی ماننددد منددابع سددمعی و بصددری و امدداکن و اشددیاء و چنددد   

شدود(.  شدوند)یعنی بدرای جسدتجو و یدافتن اطلاعدات لازم یدک روش و مدلاک کلدی در آنهدا اعمدال مدی           ای ملحدق مدی  وکتابخانه

 سلام به کتابت و نگارش است:دو روایت زیر بیانی از نگرش ا

 الْکُتبُُ بسََاتِینُ العُْلَمَاءِ السلام: . قال امیرالمومنین علیه1

 3ها محل گشایش روحی اهل علم و دانش هستندکتاب"

ُْ کتُبَُدکَ بنَیِدکَ فنَنَِّد       . قال الصادق علیه السلام: 2 هُ یَدأتِْی عَلَدا النَّداسِ زَمَدانُ هَدرْج       اکتْبُْ وَ بثَُّ عِلْمکََ فِی إِخوْاَنِدکَ فَدنِنْ مِدتَ فَدأوَرِْ

 لَا یَأنْسَوُنَ فِیهِ إلَِّا بِکتُُبهِِمْ 

هایدت را بده فرزنددانت بسدسار تدا بده نسدل بعدد         بنویس و علم خود را در میان دوستانت منتشدر کدن و اگدر از دنیدا رفتدی کتداب      " 

  "4توانند همدم باشند.هایشان نمیای خواهد آمد که مردم جز با کتاببرسانند چرا که روزگار آشفته

                                                             
 381 ص 6 جالكافي  ". 2

   94غررالحكم ص  ." 3
 باب رواية الكتب و الحديث 22ص 1الكافي ج. 2
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هدای مرجدع و   شدوند. شدناخت کتداب   هدای عدادی تقسدیم مدی    هدای مرجدع و کتداب   بندی اولیهّ به کتداب ها نیز در یک تقسیمکتاب

هدایی هسددتند کده مجموعده علدوم یددا     هدای مرجدع، کتداب   تددرین ابزارهدای یدک محقدق اسددت.کتاب   شدیوة اسدتفاده از آنهدا از مهدم    

هددای خاصددی کدده دارای سدده خصوصددیت زیددر باشددند جمددع آوری  اساسددی در مددورد یددک علددم را در قالددب مجموعدده اطلاعددات

 اند:کرده

 ترین مفاهیم قرار دارند.ترین حجم و کلیدیاطلاعات ارائه شده در فشرده .1

 ترین زمان به مطلب خاص مورد نیاز رسید.توان در کوتاهنحوة تنظیم و ارائه مطالب طوری است که می .2

 مطالب ِارائه شده دارای یک جامعیت در موضوع خود باشند. مجموعة .3

 های مرجع عبارتند از: کتاب

 –تداریخ علددم و اندیشدده   –تمدددن تداریخ  -هدداهددای اصددطلاحات و اصدطلاحنامه فرهندگ  -هدای لغددت فرهنددگ -هدا المعددارفدائدره 

 هاسفرنامه -هاسالنامه -هامعُجم

هسدتند.   "هدای جدامع  فهرسدت "و  "راهنمدا "شدوند کتابهدای   ای مرجدع شدمرده مدی   هد ها که در ردیف کتداب دستة دیگری از کتاب

هدای  هدای دیگدر اسدت.کتاب   دهی و راهنمدایی سدریع بدرای یدافتن اطلاعدات مدورد نیداز در کتداب        ها به هدف آدرساینگونه کتاب

نشدریات نیدز هدویّتی مانندد کتدب       هدا برخدی  سدرعنوان  -هدا نمایده  -هدا نامده چکیدده  -هافهرست -هاشناسیراهنما عبارتند از: کتاب

ای از مطالددب کلیدددی و مهددم را در ارتبدداط بددا موضددوعات مختلددف یددا یددک موضددوع، در  مرجددع دارنددد )ایددن نشددریات مجموعدده

 کنند(.فواصل زمانی خاص به طور مستمر ارائه می

ت علمدی معتبدر و قابدل اطمیندان و     المعدارف یدا فرهنگنامده یدا تداریخ تمددن را برخدود داشدت از جهد         آیا هر کتابی که عنوان دائره

گونده  هدا را در موضدوع خدود نوشدته اسدت؟( پاسدخ منفدی اسدت. ایدن         تدوان گفدت کده همده واقعیدت     جامع است؟ )یعنی آیدا مدی  

هددا گرچدده حالددت گددزارش و جمددع آوری دارنددد امددا از دخددل و تصددرف ذهنیددات مددولفین مصددون نیسددتند. احتمددال        کتدداب

هدای شخصدی در خدلال مطالدب و در     ه، انتخداب عنداوین و موضدوعات غلدط، ارائده تحلیدل      گزارشگریِِ انتخدابی، نداقص و اشدتبا   

شدده احدراز   هدا بایدد اعتبدار مطالدب ارائده     شوند. در این مندابع نیدز مانندد دیگدر کتداب     ها، سبب عدم اطمینان اولیهّ میضمن گزارش

تددألیف محمدددعلی فروغددی   "وپدداسددیرحکمت در ار"شددود. بدده نموندده زیددر دقّددت کنیددد: شددهید مطهددری در بررسددی کتدداب      

گویدد: ایدن یدک    رسدد مدی  مرحوم فروغی در این کتاب هر جدا کده مسدأله فلسدفی، غدامي و پیچیدده بده نظدرش مدی         "نویسد:می

بده   119تماشداگه راز صدفحه    "نوع وحدت وجود اسدت؛ در صدورتی کده بعضدی از آنهدا اصدلًا ربطدی بده وحددت وجدود نددارد.           

 142الدین رحمانی صیف: شمستال "فرهنگ و زبان"نقل از کتاب 

 

 روش اعتباریابی کتب:

اسدتفاده شدود. مؤلدف یدا خدود شداهد و تجربده کنندده          "از کجدا و بده چده دلیدل؟    "ها، باید از اصدلِ برای احراز اعتبار علمی کتاب

وط بده آن  و مولِّد مطلب بوده یا از دیگدران نقدل کدرده اسدت، اگدر مطلدب مربدوط بده خدود اوسدت بایدد دلیدل آن یدا قدرائن مربد               

بررسدی شددود، و اگددر از دیگددران نقددل کددرده اسددت بایددد راسددتگویی و امانتددداری   دقّددت در نقددل و مشدداهده در او احددراز شددود.  
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بررسی مقدمه کتداب و شدیوة نگدارش و تحقیدقِ آن و مندابعی کده اسدتفاده کدرده اسدت   تاریخچده زنددگی مؤلدف از ضدروریات              

 اعتباریابی است.

بدرداری کدرد و صدحت    و شدیوه او در تدألیف ایدن کتداب، بایدد از برخدی مطالدب کتداب نمونده          پس از بررسدی شخصدیت مؤلدف   

آنها را آزمود. مثلًا اگر مؤلف مسدیحی اسدت بایدد از بدین مطدالبی کده مربدوط بده مخدالفین عقیددتی او اسدت مدواردی را انتخداب              

م داد کدده آیددا مؤلددف دربددارة مطددالبی کدده هددای دیگددر و منددابع مربوطدده، یددک بررسددی تطبیقددی انجدداکددرد و بددا مراجعدده بدده کتدداب

احتمالانًسبت به آنها حساسیت دارد با انصاف و صددق برخدورد کدرده اسدت یدا نده؟ یدا اگدر مطدالبی راجدع بده مکدان یدا اشدیائی               

تدوان یدک مقایسده    های دیگری کده راجدع بده آن مکدان یدا آن شدیء مطلدب داشدته باشدند، مدی          نقل کرده است با مراجعه به کتاب

 اد و میزان دقتّ مؤلف در نقل و مشاهده را تا حدودی اندازه گرفت.انجام د

 

 توانید از دستورالعمل زیر استفاده کنید:برای انتخاب منبعی معتبر می 

بیندی کدرد.   تدوان تدا حددودی پدیش    فهرست کتاب یکی از معیارهدای انتخداب کتداب اسدت. محتدوای کتداب را از فهرسدت آن مدی        

 های زیر است:بر دارای ملاکفهرست یک کتاب جامع و معت

 سازی نسبت به موضوع مانند:مطالبی در جهتِ نگرش -الف 

 تعریف موضوع

 انگیزه توجه به موضوع

 هدف از طرح موضوع 

 ضرورت موضوع

 انواع موضوع

 ساختار کتاب

 مطالبی در جهت الگوسازی کلی نسبت به موضوع مانند: -ب

 عناصر و اجزاء موضوع

 ا یکدیگرنحوة ارتباط اجزاء ب

 ارتباط موضوع با خارج از خود )عناصر تأثیرگذار و تأثیرپذیر(

 های کاربردی مانند: مطالبی در جهت مرتبط ساختن موضوع با زندگی و واقعیت -ج

 روش استفاده از موضوع

 روش ایجاد موضوع

 های اجرایی دستورالعمل

 هاهشدارها و توصیه

 گیری وچکیدهبندی و نتیجهجمع -د

کتدداب مناسددب اسددت کده جددوهرة موضددوع را طددرح کنددد و بشدکافد و سدداختار کلددی آن را ارائدده نمایددد و روش    کتدابی 
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اسدتفاده از موضددوع در زندددگی را بیددان کنددد. مراجعده بدده مددتن و بررسددی محتددوی معیدار اصددلی انتخدداب کتدداب اسددت.    

 ان نمونه(هایی از متن کتاب به عنوحداقل دو مورد زیر در متن باید بررسی شود: )در قسمت

 آیا جملات نظم و بهم پیوستگی منطقی دارند؟ .1

 آیا محتوای ارائه شده با نیازهای زندگی مرتبط است؟ .2

 

 نام کتاب معیار مطلوبی برای انتخاب کتاب حتی برای مطالعه نیز نیست به نظر شما چرا؟

انجام دهیم هرآنچه دربارة موضوعِ تحقیق قابل خواهیم تحقیق را ای که میبرای جامع کردن اطلاعات )یعنی مطمئن شویم در محدوده

 ایمدسترسی بوده است را بررسی کرده

 فیش نویسی )جمع آوری مطالب(-6

 یشومشخصات ف یفتعر 1

 یشف یف. تعرالف

اندازه  یکشکل و  یک( واژه اى فرانسوى و در زبان فارسا به معناى ) برگه( است. و در اصطلاح به معناى برگه هاى fiche) فیش

ما شود تا بتوان به آسانا و در زمانا کوتاه و با اسلوبا خاص  یادداشتدر آن  یقاتتحق یدهمطالعات و گز یدهاى است که چک

 ومنظم از آن بهره جست. 

 یش. مشخصات فب

  یش. جنس ف1

ها  یشضخامت ف یگرخواهد بود و از سوى د یشگاها غالباً هم یشسو ارتباط و تماس مطالعه کنندگان و محققان با ف یکاز  چون

 یژگا( انتخاب ما شود تا دو ویمها معمولاً از )کاغذ ضخ یشرو جنس ف یناز ا یردرا دربرگ یادىبه گونه اى باشد که حجم ز یدنبا

شود و قرار دادن  یرىاز استهلاک برگه ها در مراجعات مکرر جلوگ یجهنسبا مقاوم بودن و کم حجم بودن را دربرداشته باشد و درنت

 . یرددر برگه دانِ مخصوص به آسانا صورت پذ آن ها

  یش. اندازه ف2

 در 1225( )7در11محقق بستگا دارد ولا غالباً از اندازه هاى استاندارد ) یقهونوع کار وسل یقها معمولاً به موضوع تحق یشف اندازه

725 ) 
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 یدتر است. با رایج متر سانتا( 11 در 15ها اندازه ) آن میان از که شود ما استفاده متر سانتا( 15 در 21) و(12 در 21( )11 در 15)

کتاب به کار  یفوتأل یسانامه نو یانو پا نویسا نامه پژوهش براى معمولاً متر سانتا( 21 در 31که اندازه حدود ) یمتوجه داشته باش

 گرفته ما شود. 

 یکاباشند و  یکسان یدها با یشاز آن ها اندازه ف یعوسر یحها و استفاده صح یشو طبقه بندى آسان ف یمذکر است که براى تنظ شایان

 د به کار گرفته شود.  یجاندازه را یژهاز اندازه هاى استاندارد مذکور د به و

  یش. شکل ف3

ها با مشکلا روبه رو نشد و طراحا آنها به صورت هاى مختلف  یشف یاباهمسان باشند تا در طبقه بندى و باز یدبا یزها ن یشف شکل

 است.گرفته  انجام

 بردارى یشف یتارزش و اهم 2

 ما کند:  یاددارد به گونه اى که خداى بزرگ به آن سوگند  یاوالا یتو نگارش ارزش و اهم قلم

 : یندما فرما یزخدا  ن یزعز یامبر)نون سوگند به قلم و آنچه ما نگارند.( پ ;یسَْطُرُونَ ن وَالْقَلَمِ وَ مِا 

 یتدر باره ارزش و اهم یزن علیه السلام.( امام صادق یریدخود گ یارو در اخت یددانش را با نگارش در بند آور ; کِتِابَةِالعِْلْمَ بِالْ یِّدوُا)قَ

 : یندنوشتن ما فرما

خواستار فردوس  .( و آن ها کهیدمطالب را حفظ و نگه دارى نما کن یسیدکه تا ننو یسیدبنو ; تَکتُْبوُا حَتیّ تَحْفَظوُنَ)أُکتُْبوُا فنَنَِّکُمْ لا

 : یندخدا  ما فرما یزعز یامبرپ یراروى آورند ز یزبه نگارش ن یدهستند با ینبر

او دفترها و مرکبّ ها باشد بهشت براى وى واجب است.(  یراُو م یردهر کس بم ; الدْفَِاتِرُ وَالْمَحِابِرُ وَجَبتَْ لهَُ الْجَنَّةُ یراثهُُ)منَْ مِاتَ وَم

 : یندما فرما السلام( )علیهآرى امام صادق

 )هر عضوى از اعضاى بدن را زکاتا است و زکات دست نگارش علوم ومنافعا است که مسلمانان از آن بهره مند گردند.( 

و ما سرگرم صحبت و گفت  یدما رس یان: در هنگام سفر وقتا غذا خوردن به پایداز دوستان محدُّ قما د رحمه الله د ما گو ییکا

! اندکا تأمل کن یخ: حاج ش یمحدُّ قما قلم و کاغذ و کتاب را بر ما داشت و آماده نوشتن ما شد. به او ما گفتم یمو گو ما شد

نوشته ها ما ماند. چه ژرف است آن  ینولا ا یدمحدُّ قما در پاسخ ما فرمود:)شما ما رو نشینیمبه گفت و گو  یکدیگرتا با 

 : یدسخن بلند که ما فرما

 هر دانشا که در کاغذ نباشد تباه ما شود.( ;فِا القِْرْطاِسِ ضِاعَ سَیْ)کلُُّ عِلْم  لَ
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 تحلیل محتوا وطبقه بندی-7

و  "وجود"،  "خدا"شوند که حکم و نسبتی بین آنها برقرار شود. کلماتِ ای از کلمات وقتی تبدیل به یک واحد اطلاعات میمجموعه

 کنند. اند اطلاعاتی را به انسان منتقل نمینشده "نهایت است.خدا وجود بی"تا وقتی تبدیل به جملة  "نهایتبی"

 كوچکترین واحد اطلاعات، جمله است.

 شود.جمله از حداقل دو کلمه که با یکدیگر نسبت داشته باشند تشکیل می

 موضوع )فاعل، مبتدا یا نهاد(  1

 محمول)فعل، خبر یا گزاره(  2

 نسبت )بودن یا نبودن( 3

 جزئی است كه هدف و مقصود از تولید جمله است. ترین جزء در جمله،اصلی

 سازی است. ای دارد که در آن جمله نهفته است و بیان مبتدا برای زمینهگوینده یا نویسنده، در هر جمله نظر به خبر و گزاره 

 ترین جزء در هر جمله، خبرِ جمله استبنابراین اصلی

ز جملات یعنی تعدادی موضوع و خبرهای راجع به آنها؛ این جملات برای اینکده  ای ااما این مربوط به یک جمله است، اما مجموعه 

مقصودی را برسانند و هدفی را حاصل نمایند باید دارای انسجام و هماهنگی باشند، حلقة اتصال جملات به یکدیگر موضوع آنهاست. 

اند و همگدی راجدع بده    با یکدیگر مرتبط "بیننهایت است پس خدا همه جا هست، چشم قلب بگشا و او را بخدا وجود بی"جملاتِ

 خدا صحبت می کنند. 

شدوند و نتدایج   ای هدفمند. جملات با یکددیگر ترکیدب مدی   ای از مطالب است، امّا نه مطالبی پراکنده بلکه مجموعههر متنی مجموعه

ای که بیانگر هدف اصدلی و اولویدت   کنند. یک کتاب منطقی و منسجم در مجموع، یک جمله بیشتر نیست. جملهجدیدی را تولید می

اول مؤلف است. این جمله معمولاً در مقدمه و در نتیجه نیازشناسی مؤلف بیان می گردد.مؤلف سؤال و نیازی را احساس کدرده و بدا   

سدخ یدا   و عملی، پاسخی را برای آن یافته و درصدد انتقال پاسخ به مخاطبین خود است. طبیعی است که ارائده یکبداره پا  تلاش علمی

های لازم برای ادراک ذهنیت مؤلف را ممکن نیست یا مفید نخواهد بود. مخاطبین باید پیش نیازهای فهمِ پاسخ را داشته باشند و زمینه

 های لازم برای رسیدن به هدف را ایجاد کند.تواند زمینهکند که به نظر او میای آغاز میدست آورند. بنابراین مؤلف از نقطهبه

( برسداند.  توصهیه و  نتیجهه ( به نقطه آخر)هدفوتشخیص  نیازید ذهن و روح مخاطب را حرکت دهد و از نقطه آغاز)بیان مؤلف با 

اسدت. ذهدن در    منطقیحرکت ذهن از یک نقطه)معلومات( برای رسیدن به نقطه دیگر)کشف مجهولات(، در حقیقت روند یک تفکّر 

ات قبلی خود را ترکیب کند یا در زمینه یک تجربه جدید قدرار گیدرد. مؤلدف در    رسد که بتواند معلومصورتی به یک نتیجه جدید می

های آشنا شروع کرده و با ترکیبی شفّاف و آگاهانده بده   نوشته خود از گزاره بدنه تواند مخاطبین خود را حرکت دهد که درصورتی می
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ه همین ترتیب ادامه داده تا اینکه نتیجه نهایی و جمله هدف نتایج بعدی برسد و با ترکیب نتایج قبلی به نتایج جدیدتری دست یابد و ب

 حاصل شود.

 با توجه به مطالب بیان شده، مؤلفین در حرکتی فطری جملات خود را در قالبهای زیر ارائه می نمایند.

 جملاتی که بیانگر نیازی است که متن برای پاسخگویی به آن است.  1

 جملاتی که بیانگر هدف مؤلف است. 2

 سازی است.که زمینه جملاتی 3

 جملاتی که بدنة مطلب است. 4

 ها و نتایج مؤلف است.جملاتی که بیانگر توصیه 5

 در هر یک از محورهای پنجگانة فوق، سه گونه جمله وجود دارد : )دقت شود( 

 لف است.ؤجملاتی که بیانگر ادعاهای م .أ

 لف است.ؤهای مجملاتی که بیانگر استدلال .ب

 لف است.ؤهای مو ارزیابیجملاتی که بیانگر نقدها  .ت

نکته ای که درباره گونه دوم، نیاز به توضیح دارد آن است که معمولاً مولفین از ذهن منطقیِ شکل یافته استفاده ننموده و  مطالب را 

ی که بیانگر کنند، لذا از میان جملاتخود استفاده می ناخودآگاهنمایند بلکه از قابلیتّ منطقی صورت صغُری و کُبری تنظیم نمیبه

ماند. های موجود بین جملات و یا مقدمات منطقی آنها نهفته میاستدلالهای مؤلف میباشند معمولاً بسیاری از معادلات منطقی و ترکیب

 . های رابط را تشخیص داده و بیرون بکشدمحقق باید این حلقهبرای تحلیل دقیق متن بایدآنها را استخراج نماییم یعنی به همین خاطر

های منطقدی )صُدغری و کُبدری و    های منطقی)موضوع و محمول( و تبدیل گفتارها به قیاسهارت در تبدیل جملات روزمره به قضیهم

نتیجه( برای یک محقق از ضروریات است.زیرا صحت و سلامت نتایج، زمانی مشخص میشوند که معلدوم شدود مؤلدف از قیاسدهای     

 .لطات آلوده ننموده استصحیح استفاده کرده و مطالب خود را به مغا

 و منَ اوُِتیَ الحِکمْه فقََد اوُِتیَ خَیراً کَثِیراً.

به هر کس که توانایی تشخیص معادلات و قوانین خلقت داده شود، بسیاری از امکانات لازم برای رسیدن به هددف آفدرینش بده او     "

 "داده شده است.

تها مربوط به استدلال مدعی،  نتیجه و نقد و بررسی آن و توصیه های از آنجایی که در یک متن مهمترین قسم :بُعدیتحلیل سه

به سراغ جملات  تحلیل سه بعدیکاربردی میباشد، و در صورت شفافیت آنها فهم عمیقتری ایجاد میگردد لذامیتوان با ابزارهای 

  استدلالی و جملات نقاد و ارزیاب رفته و تحلیل را هرچه دقیقتر انجام داد.

 تحلیل سه بعدی:ابزارهای 
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1 

 مطالب نهفته است ةی كه در پسِ پردمعادلات قوانین و كشف

 ، احساس شود.بلطیا نبودنِ م به طوری كه منطقی بودن

لف است( به علاوه استخراج تمدامی جملاتدی   ؤهای م: یعنی جمع آوری تمامی جملات گونه دوم)جملاتی که بیانگر استدلالتوضیح

قیاسهای مطرح شده که وایفه اثبات مدعی را دارند.بدین ویسله میتوان اشدراف کداملی بده تمدامی مبدانی      که بیانگرحلقه های مفقوده 

 فکری مؤلف پیدا نماییم و نگرش خود را نسبت به ماهیت موضوع و ساختار ذهنی مؤلف کامل نماییم.

2 

 ،آن مطلع نبودن ازنفع مطلب و ضرر  استخراج

 موس شود.به طوری كه اهمیتّ مطلب در زندگی مل

نقطه اصلی تحقیق اینجاست، نقطه اتصال به زندگی، نقطه تبدیل اطلاعات به عمل؛ نشان دادن کاربرد یک مطلب یعنی نشدان  توضیح: 

کند تا انسان چیزی را پیگیری کند کداربرد آن در زنددگی اسدت.    دادن منافع آن در زندگی؛ آنچه بیشترین انگیزه و حرکت را ایجاد می

 دقتّ و موشکافی را برای کشف علوم ایجاد کرد تأثیر اطلاعات در زندگی بود.آنچه بیشترین 

 

لف است (که بیدانگر اسدتدلال مددعی  و نتدایج آنهدای      ؤهای ماینگونه مطالب را میتوانیم ما بین جملاتی )جملاتی که بیانگر استدلال

 میباشند پیدا بنماییم.

3 

 كهطوریهنقد و بررسی مطالب و نظریات مشابه، ب

 .موقعیت مطلب نسبت به موارد مشابه به دست آید

 امیرالمومنین علیه السلام در گفتاری می فرمایند:توضیح :

  "اِضرِ بُوا بعيَ الرَّایِ  بِبَعي  یَتَولَّدُ مِنهُ الصَوابُ  "

 ؟به نظر شما فلسفه این دستورالعمل چیست "نظرات را با یکدیگر مقایسه کنید تا حقیقت آشکار شود."
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لف است ( که معمولاً بعد از جملات اسدتدلالی و نتیجده   ؤهای مبرای این قسمت باید به جملاتی)جملاتی که بیانگر نقدها و ارزیابی

گیر از آنها استفاده میشوند  مراجعه بنماییم جملاتی که در مقام نقد و ارزیابی بیانگر نظرات دیگران میاشند و با طرح و بررسی عیوب 

 نقاط قوت مطالب خود را به نمایش میگزارند. آنها مزایا و

 اند:مجموعة سه ابزار فوق از آیة زیر استخراج شده

 الحسَنَهَِْْ والمَوعظَهِْْ ک بِالحکمَْهِْْاُدْعُ الِی سَبیلِِ ربِِّ 

 (125آیه      -سوره    النحل  )ی هیِ اَحسْنَم بِالَّتِهُدجَادلِ و

 توجه:

ن نشان دهنده مقدار حساسیت مؤلف یا گوینده نسبت به آن موضوع اسدت. بدا تشدخیص    میزان تکرار یک موضوع در مت .1

تدوان بده ضدریب اهمیّدت ایدن      موضوعاتی که در یک مجموعة اطلاعات از آنها صحبت شده است و محاسبه میزان تکدرار آنهدا مدی   

و به مقصود مؤلف یا گویندده نزدیدک شدد.    موضوعات پی برد و جایگاه آنها را در کل متن به دست آورد ) نقشة متن را کشف کرد( 

ها و رسیدن به یک مفهوم جامع در تعریف تحقیق، مثلاً: در تعریف تحقیق تعبیرات مختلفی ارائه شده است،  برای تحلیل این تعریف

 ها را با هم بسنجیم. ها را با هم و محمولباید تعاریف را به موضوع و محمول تجزیه کنیم و رابطه موضوع

 ی که باید توسط محقق با دقت بیشتر مورد تجزیه و تحلیل قرار گیرد موارد زیر میباشند.نقاط .2

 شعار اصلی و جمله مرکزی متن .أ

 جملات کلیدی )جملاتی که اگر حذف شوند مقصود متن از بین خواهد رفت( .ب

 های منطقی که در ترکیب جملات به کار رفته است :قیاس .ت

 های بیانگر منطقی بودن مطلب ترکیب .ُ

 های بیانگر مفید بودن مطلب ترکیب .ج

 های بیانگر برتر بودن مطلبترکیب .ح
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 قالب مقاله-8

 های آنآشنایی با ساختار یك مقاله علمی و آرایه

های انتقال اطلاعات، تدوین و انتشار مقاله علمی است، مقاله به منزله یک سند علمی و ملاک ارزیابی توان علمی ترین روشاز مهم

  ت.نویسنده اس

 یك مقاله علمی:اجزاء

 منابع و مأخذ -7 نتیجه -6 بدنه یا متن -5 مقدمه -4 کلید واژه -3 چکیده -2 عنوان مقاله و نام مؤلف یا مؤلفان -1

 توضیح تفصیلی این اجزاء به شرح ذیل است:

کند. این عنوان ناار به مسأله می پختگی عنوان، حاکی از توان علمی نویسنده است و عنوان نامناسب ارزش مقاله را کم. عنوان: 1

یک  ی واژگان کلیدی است. پس باید گویا و رسا باشد، در عین حال اختصار،دهندهتحقیق و پرسش اصلی است. همچنین پوشش

د. زمان امتیاز است و کلمات باید بین سه تا هشت کلمه باشد. عنوان نباید اعم یا اخص از محتوای مقاله یا انتخابی از روی تعصب باش

توان آن را در انتها تعویي کرد. از عناوین کلیشهتواند در ابتدا و یا پس از تکمیل مقاله باشد و در صورت تمایل میانتخاب عنوان می

 عنوان باید علمی و بدور از صنایع ادبی و دور از ابهام باشد.ای باید پرهیز شود و در مقالات علمی، 

ک کار فنی و هنرمندانه است که باید برای هر مقاله علمی انجام گیرد. چکیده، خلاصه جامعی از تهیه چکیده ی . چکیده مقاله:2

های پژوهش را به اختصار در بردارد و آیینه پژوهش است ها و یافتهها، روشها، پرسشمحتوای یک گزارش پژوهشی است که هدف

کلمه آورده  211تا  151عصاره مقاله در  با استفاده از کلمات متن، کند. در چکیده بایدو مخاطب را تحریص و تشویق به خواندن می

 شود.

مقاله مورد توجه قرار گرفته و نظرهای مختلف پیرامون آن  در که است مشکلی بیان و نگارش دلایل مسأله، بیان شامل چکیده اجزای 

نماید و باید از زبان خود پژوهشگر )ونه مده را باز میبررسی شده و ادله و شواهد کافی در همان راستا بررسی و نتایج علمی بدست آ

قول( به صورت فعل ماضی آورده شود. در چکیده بهتر است کلمات کلیدی هم بیاید. چکیده غیر از فهرست یا مقدمه است و نقل

شود. در ایج نوشته میجزئی از محتوای مقاله و اجمالی از مطالب تفصیلی آن است و از طریق مطالعه فهرست مطالب، مقدمه و نت

شود، برای مهارت افزایی در چکیده لازم نیست به منابع و مآخذ، ارجاعی انجام شود و از بیان خطابی، مثال و توضیح مفاهیم پرهیز می

 این رابطه، بهتر است چکیده مقالات مهم مطالعه و مرور شود تا الگویی فرا راه محققان باشد. چکیده در حقیقت، بخشی جامع و

 .مستقل از اصل گزارش است، پس نباید پیش از گزارش پژوهش تهیه شود
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 نویسی:های چکیدهآسیب

چکیده هرگز مروری بر مباحث اثر تحقیقی و رساله نیست. بنابراین نباید آن را با گزارش فهرست اثر  تبدیل چکیده به فهرست: ( 1

 اشتباه گرفت.

نامه، مسائل آن و ضرورت بحث از مسئله فراد، در چکیده به شرح و تفصیل موضوع پایانبرخی از ا تبدیل چکیده به طرح مسئله: ( 2

پردازند، که نادرست است. البته بیان اجمالی مسئله نیز از مباحث چکیده است، اما سهم آن متناسب با سهم حجم چکیده است، نه می

 اینکه اهم مطالب چکیده بر محور بیان مسئله بنا شده باشد.

 پرداختن به معرفی منابع و مآخذ در چکیده نیز، نادرست است. رجاع به مآخذ:ا ( 3

پردازی خطابی در ادبیات چکیده باید همانند ادبیات رساله یا مقاله باشد. در واقع، استفاده از بیان شعارگونه و عبارت بیان خطابی: (4

 شأن رساله و مقاله علمی نیست.

  

تواند ی اثر اقدام نمایند و توجه داشته باشند که این چکیده میی چکیدهتأمل کافی نسبت به تهیه شایسته است، با دقت و یادآوری:

ها و مراکز مختلف علمی د پژوهشی فراهم آورد، از این رو نمایی از کار اصلی آنان باشد و امکان معرفی درست آثار آنان را در سایت

 رند.نویسی به عمل آوکمال جدیت و دقت را در چکیده

  

کلماتی است برآمده از متن و مرتبط با موضوع اصلی مقاله که خواننده با مطالعه آنها، به محتوای اصلی پژوهش پی می . كلید واژه:3

آیند. واژگان کلیدی به خواننده کمک ها، در حکم موضوعات جزئی مقاله هستند و اندکی پس از چکیده میبرد. در حقیقت، کلیدواژه

س از خواندن چکیده و آشنایی اجمالی با روند تحقیق، بفهمد چه مفاهیم و موضوعاتی در این مقاله مورد توجه قرار گرفته کند تا پمی

 است.

ژگان، نمای کلی مقاله را در ذهن تداعی را دارند، این وا« فهرست»ها نقش نامهها و پایانو در کتاب« نمایه»ژه در مقاله نقش کلید وا

ها به نمایه(. انتخاب درست کلیدواژه321، ص 1379های کلیدی یک مقاله، پنج تا هفت، کلمه است. )سرمد، ژهن واکند، میانگیمی

نماید. کند و دسترسی مخاطبان را به مقاله تسهیل میهای الکترونیکی علمی د پژوهشی کمک میسازی استاندارد مقاله در پایگاه

 ها تناسب داشته باشد.سأله تحقیق و در حد امکان با سرفصلهای اصلی باید با عنوان و مکلیدواژه

ای برای ورود خواننده به دنیای مقاله و در حکم نقشه راه است. واایف های مهم مقاله علمی است که روزنهیکی از بخش . مقدمه:4

 ی خواندن کل مقاله است.اصلی مقدمه، روشن ساختن موضوع، مشخص نمودن هدف و بدست دادن طرح و نقشه ارایه مطالب برا
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کنند بنابراین باید آن را دقیق و مناسب متن معمولاً داوران و ارزیابان برای شناخت قوت علمی مقاله، تنها به مقدمه و نتیجه آن نظر می

مند میبهرههایی چون، این تحقیق چه اهمیتی دارد؟ چه کسانی از آن ای، پاسخ به پرسشمقاله بنویسیم. هدف اصلی یک مقدمه حرفه

ای باعث شد تا این مقاله نوشته شود؟ در مقدمه مقاله، مسئله تحقیق و شوند؟ چه نیازی به حل این مسأله داریم؟ و چه انگیزه

 شود.شود. و از ذکر جزئیات پرهیز میضرورت انجام آن و اهداف آن از نظر بنیادی و کاربردی به صورت مختصر بیان می

ها، روش، ساختار، منطق حاکم بر فصول است و اینکه چرا شامل: توضیح درباره پیشینه تحقیق، ضرورتدر مجموع یک مقدمه خوب 

های پیشین است. مقدمه نباید مفصل و طولانی باشد. بهتر است حداکثر دو صفحه یا یک ششم کل این تحقیق ادامه منطقی گزارش

تر میهای تخصصیرفته به بخششود و رفتههای کلی شروع میز جنبهمقاله باشد. سیر نگارش مقدمه از مطالب عام به خاص است، ا

های پژوهش خود را به صورت استفهامی بیان کرده و به تعریف متغیرهای تحقیق به صورت عملیاتی پردازد. محقق باید پرسش

 (.87، ص 1378بسردازد. )هومن، 

دهد. پس تا که در آن به سئوالات تحقیق به طور تفصیلی پاسخ می بدنه، قسمت اصلی و یا متن مقاله است. بدنه یا متن مقاله: 5

زمانی که محقق مسأله خود را حل نکرده و یا به آن نزدیک نشده نباید اقدام به نگارش کند، عبارات بدنه باید مستند به منابع معتبر و 

 ماید.مستدل به برهان باشد و از آوردن عباراتی که در درستی آنها شک دارد، پرهیز ن

نماید در تعیین عناوین داخلی های مختلف را تقویت میتعیین محورهای داخلی در بدنه مقاله، ارتباط و انسجام منطقی بین قسمت

تواند پاسخ به یک سئوال فرعی باشد. در صورت نیاز های داخلی میتوان از سئوالات فرعی کمک گرفت و هر کدام از عنوانمقاله می

تر که پاسخ آنها، تنها به چند تر تبدیل کرد و به سئوالات ریزتر و سادهی داخلی را به موضوعات عناوین جزئیهاتوان عنوانمی

دهنده آن، بستگی دارد امّا بهترین مقاله، نوشتاری است که با کمترین پاراگراف نیاز دارد، رسید. حجم مقاله نیز به نوع مجله و سفارش

های ساده، گویا و صحیح از ضروریات یک متن علمی ای بیانجامد. جملهتولید و به حل مسأله کلمات، بیشترین محتوای علمی را

است. اگر جملاتی از متن مقاله به لحاظ دستوری یا علمی استوار نباشد تأثیر ناخوشایندی بر مخاطب و اعتماد او گذارده و کل مقاله 

پردازی برای تولید یک مقاله علمی کافی نیست بلکه باید چینش صحیح ارتسازی و عببرد. پس تنها مهارت در جملهرا زیر سوال می

 های استاندارد است.جملات و ترکیب درست آنها را آموخت، گام نخست در این میسر، نگارش پاراگرف

شروع میگوید. هر پاراگراف با یک جمله اصلی می سخن جزئی موضوع یک درباره که است متن یک از کوتاهی بخش پاراگراف، 

ی اصلی پاراگراف باشد. در ادامه، جملات توضیحی خواهند آمد که هر کدام ادامه منطقی جمله شود و همان جمله باید حاوی ایده

قبل است. همچنین هر پاراگراف باید از استقلال نسبی برخوردار و مانند یک یادداشت کوچک باشد. شمار کلمات هر پاراگراف، زیر 

که حروف ربطند و نشان « که»یا » واو»آور باشد. در ابتدای هر بند از حروف بند )پاراگراف( نباید طولانی و ملالکلمه است. هر  151

 شود.دهد بند مستقلی نیست استفاده نمیمی
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رو سعی این ای از آثار مرتبط با موضوع خود، در ارتباط باشد ازای با مجموعهافزون بر استدلال و تأملات محقق، لازم است هر مقاله

شود با نقل و قول مستقیم یا غیرمستقیم )بازنویسی، تلخیص( این ترابط علمی برقرار شده و از منابع معتبر دست اول استفاده شود. می

رنگ نماید. ناگفته نماند که اشاره به نظریات رقیب در حل البته ارجاعات محقق نباید به قدری زیاد باشد که تحلیل نگارنده را کم

ترین مباحث بدنه یک مقاله است. بنابراین باید از هرگونه أله، نقد مستند و مستدل آنها با بیان نظریه برگزیده و دفاع از آن، عمدهمس

ها، مبانی و مباحث مقدماتی پرهیز شود و در صورت نیاز به یک مطلب فرعی، آن را در پاورقی ذکر فرضبحث مفصل در تحلیل پیش

 شود.یم که در ارزیابی مقالات، معمولاً به اعتبار علمی منابع و کفایت ادله و صحت نتایج آن توجه میکند. توجه داشته باش

شود. در حقیقت باید مشخص شود که مقاله به روشن در این قسمت توصیف مختصر و مفیدی از آنچه بدست آمده ارایه می . نتیجه:6

شود. نتیجه و حاصل پژوهش، بدون بیان ادله و شواهد در بخش پایانی بیان میشدن مسئله چه کمکی کرده است، بنابراین دستاوردها 

دهد که مقاله های رقیب نیست. نتیجه نشان میبرخلاف چکیده متضمن تعریف و بیان مسأله، ضرورت تحقیق، ذکر ادله و دیدگاه

روش متداول بیان نتایج آن است که ابتدا هایی داشته و چه مشکلی را حل نموده است )بر حسب اهمیت آنها، حاضر چه نوآورری

 (.91، ص 1378شود )همان، تر ارائه میاهمیتهای کمترین و سسس یافتهمهم

گزارش مستند و مستدل از تحقیق است اما نتیجه مقاله، گزارش نتایج تحقیق بدون ذکر استدلال، استناد و  توجه داشته باشیم که مقاله،

های مستدل و مستند در متن مقاله حقیقت، پاسخ به سئوالاتی است که از ابتدا طرح شده و این نتایج، یافته ارجاع است. نتیجه مقاله در

پردازی و ادعای به اثبات نرسیده، باید شدیداً خودداری نمود. نتایج معمولاً مبتنی بر ترتیب منطقی است، بنابراین از هر گونه عبارت

های آنها ها و فرضیههاست و ترتیب بیان نتایج نیز بر حسب ترتیب تنظیم سؤالبه تایید یا رد فرضیهها و نیز وابسته ها یا فرضیهپرسش

 (.31، ص 1375است. )کیف، 

داری اعتبار علمی مقاله به مستند و مستدل بودن آن است، ارائه فهرست کاملی از مراجع مقاله با رعایت اصل امانت . منابع و مأخذ:7

در « راهنمای نویسندگان»ها و مقالات متنوع است. معمولاً های استناددهی در کتابرد انتظار است. البته سبکو اخلاق پژوهشی مو

ارجاع در »و « ارجاع در پاورقی»، «ارجاع در پایان مقاله»شود. اما مجله یا جشنواره علمی در عمل به چگونگی ارجاعات پیروی می

وه اخیر )ارجاع درون متن( به علت سهولت، سرعت، ایجاد تمرکز ذهنی برای خواننده و ی عمده استناد است که شی، سه شیوه«متن

آورند. مانند : تاریخ انتشار و شماره جلد و صفحه را میرواج جهانی آن، بر دو شیوه قبلی برتری دارد. در این روش نام صاحب اثر، 

 آید.( امّا نام اثر نمی151، ص 3، ج 1382)مطهری، 

ترین روش، همسویی با روش ارجاعهماهنگ آید،نامه( که در پایان مقاله میشناختی منابع تحقیق )کتابکتاب شخصاتم درباره 

ها افراط کرد، در قولتر اشاره شد نباید در ارجاعات و نقلآید. البته همانگونه که پیشی اصلی مقاله است که در پی مینویسی در بدنه

شود. همچنین در چگونگی های دیگران تبدیل شده و از ارزش علمی آن کاسته میها و تحلیلیادداشتآن صورت مقاله به مجموعه 

شود، عمل نمود. ارجاعات پاورقی و منابع به روش زیر ارجاعات باید مطابق سلیقه و درخواست محلی که برای آنها مقاله تهیه می

 گیرد:انجام می
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 الف( زیرنویس )پاروقی( توصیفی

تواند زیر صفحه با مشخص کردن توان برای حفظ انسجام متن آن را درون متن آورد، میاضافی یا اصطلاحی که نمی توضیحات

توان متن الامکان خلاصه باشد. ترجمه آیات و روایات در متن فارسی بیاید و در صورت نیاز میشماره بیاید. توضیحات باید حتی

ه در داخل متن حتماً باید به فارسی نوشته شود و در صورت لزوم معادل خارجی آنها در های بیگانعربی را در پاورقی آورد. کلمه

پاورقی بیاید. اینها در مورد اصطلاحات تخصصی یا نام اشخاص است. در موارد ضروری که باید کلمه خارجی در متن بیاید باید در 

(. توجه کنیم درهر متن یکبار معادل انگلیسی آوردن آن 17ص  ،1372زاده، کنار صورت فارسی و داخل پرانتز نوشته شود )غلامحسین

 کند.ژه کفایت میوا

 ب( ارجاع در منابع

محقق باید در پایان مقاله، فهرستی از منابع و مآخذی که در متن به آنها استناد کرده است را به ترتیب حروف الفبای نام خانوادگی 

 -1رسد: نها استفاده شده است. در ذکر منبع حداقل پنج دسته اطلاعات، ضروری به نظر میآید که در متن از آبیاورد. تنها منابعی می

نام ناشر. )البته اگر کتاب تجدید چاپ شده  -5نام شهر  -4عنوان اثر  -3تاریخ انتشار اثر  -2نام خانوادگی و نام مؤلف یا مؤلفان 

 قطه و جداسازی اجزای مختلف هر یک با ویرگول )،( است مانند:آید( جداسازی این اطلاعات با نباشد، شماره چاپ آن هم می

 الف( در تک مؤلف

 (. هدایت در قرآن )چاپ سوم(. تهران: مرکز نشر فرهنگی رجاء.1372عبدالله ) جوادی، آملی،

 آیدب( در ارجاع منابع از دو مؤلف یا بیشتر به شکل زیر می

 نشر آگاه های تحقیق در علوم رفتاری )چاپ سوم(. تهران:(. روش1379سرمد، زهره؛ بازرگان، عباس؛ حجازی، زهره )

 آیدج( آثار دارای مترجم به شکل زیر می

 انتشارات سروش (. شواهد الربوبیه، ترجمه جواد مصلح. چاپ دوم. تهران:1375صدرالدین شیرازی، محمد )

 ها و نهادهاد(آثار با عنوان سازمان

 مؤلف نشر: تهران. انگلیسی –نامه فارسی ژه(. وا1362رت آموزش و پرورش )مرکز اسناد و مدارک علمی. وزا

 ه(آثار به جای مؤلف ویراستار یا چند نفر گردآوردنده یا مجموعه مقالات به شکل زیر:

  انتشارات سمت. (. مجموعه مقالات جنگ روانی. تهران:1374آبادی، عبدالله )گردآورنده( )شفیع
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 شیوه ارجاع منابع

رسانی بیشتر خواننده برای مراجعه به متون و منابع اصلی باید ارجاعات آورده های دیگران و برای اطلاعداری اندیشهجهت امانتدر 

شود. بنابراین هرگاه در متن مقاله، مطلبی از یک کتاب یا مجله یا ... به صورت مستقیم یا غیر مستقیم نقل شود باید پس از بیان مطلب 

 های مختلف دارد.خت. این مستندسازی شیوهآن را مستند سا

 الف: شیوه ارجاع در متن

شود مگر الله و امثال آن آورده میالاسلام، آیتدر استناد نام مؤلف و صاحب اثر بدون القاب: آقا، خانم، استاد، دکتر، پروفسور، حجت

د خراسانی، امام خمینی، علامه طباطبایی )دهنوی، در جایی که لقب جزو نام مشخص شده باشد مانند خواجه نصیرالدین طوسی، آخون

 (.27، ص 1377

آید و پس از آن تاریخ انتشار، شماره صفحه به ترتیب میاثر با یک مؤلف: پس از آوردن متن، داخل پرانتز: نام خانوادگی، -1

 (.27، ص 1382گذاریم مانند )ابطحی، نقطه می

آید مانند )سرمد، بازرگان، دگی آنان به ترتیب به همراه سال انتشار و شماره صفحه میاثر با بیش از یک مؤلف باشد، نام خانوا -2

و »یا « و همکاران»( و اگر بیش از سه مؤلف بود: نام خانوادگی اولین مؤلف و به دنبال آن عبارت 51، ص 1379حجازی، 

 (.75، ص 1366آید مانند )نوربخش و دیگران، سسس سال انتشار و شماره صفحه می« دیگران

 ها و نهادها:سازمان نام با اثر -3 

 (.34، ص 1382آید مانند )فرهنگستان زبان و ادبیات فارسی، به جای نام مؤلف، نام سازمان می

 :مؤلف یک اثر چند یا دو      -4

(. و اگر چند اثر یک 5، ص 1991؛ 27، ص 1988؛ 15، ص 1981آید مانند )والاس، همه آنها داخل پرانتز به ترتیب تاریخ نشر می

 1365؛ 22الف، ص  1365گردند مانند )احمدی، مؤلف در یک سال منتشر شده باشد آثار مختلف او با حروف الفبا از هم متمایز می

 (.16ب، ص 

 استناد آیات و روایات -5

البلاغه، کتاب و شماره خطبه یا نامه )نهجالبلاغه نام (. در خصوص نهج39شود، مانند: )بقره، ابتدا نام سوره و سسس شماره آیه ذکر می

، ص 56، ج 1413البلاغه، نام گردآورنده روایات، تاریخ نشر، شماره جلد و صفحه مانند )مجلسی، ( و روایات غیر نهج33خطبه 

198.) 
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 دهی مقالاتب( ارجاع

شود آنگاه شماره صفحات آن مجله و شماره آن ذکر میابتدا نام مؤلف یا مؤلفان، سسس تاریخ انتشار، بعد عنوان مقاله، به دنبال آن نام 

(، انسان عینی، فصلنامه حوزه 1375در انگلیسی، مانند حداد عادل، غلامعلی )PPمقاله در آن مجله با حروف مخفف صص در فارسی و

 35-41، صص 9و دانشگاه، ش 

 نامه و رسالهج( ارجاع پایان

نامه کارشناسی ارشد یا رساله دکتری و به صورت چاپ نشده است، سسس نام پایانپس از ذکر عنوان باید ذکر شود که آن منبع 

 دانشگاه به شکل زیر:

 نامه کارشناسی ارشد، چاپ نشده. دانشگاه قم.(، مبانی معرفتی مشاء و اهل عرفان، پایان1371ایزدپناه، عباس )

 د( ارجاع به یك روزنامه

 همانند ارجاع مقاله در مجله است مانند:

 .6مهر( موانع توسعه در ایران، روزنامه کیهان، ص  21، 1375حمودی، اکبر )م

 نامه و دایرةالمعارفه( ارجاع به فرهنگ

 شود مانند:در ارجاع نام سرپرست و بقیه موارد مثل کتاب عمل می

 المعارف بزرگ اسلامی(، دائرةالمعارف بزرگ اسلامی )چاپ دوم(، تهران؛ مرکز دائرة1377بجنوردی، سید کاام و همکاران )

 نکاتی درباره تایپ مقاله:

پذیرند. از این رو بیان برخی از اصول تایپ مفید فایده امروزه تقریباً اکثر مجلات علمی، مقالات خود را به صورت تایپ شده می

 است.

 شود.تایپ می 16متر از بالا با قلم یا فونت لوتوس شماره سانتی 4عنوان مقاله در وسط سطر و با فاصله  الف(

 شود.تایپ می 11متر با قلم ترافیک شماره سانتی 5/1نام مؤلف در زیر عنوان و در وسط سطر و با فاصله  ب(
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 12رتبه علمی و محل خدمت مؤلف یا مؤلفان با علامت ستاره یا شماره در پاورقی همان صفحه با قلم لوتوس نازک شماره  ج(

 گردد.می که متناسب با قلم پاورقی است، تایپ

 شود.تایپ می 14، با قلم لوتوس سیاه شماره 13، 12، 11های تفکیک کننده مانند عناوین فرعی مقاله با شماره د(

 شود.تایپ می 13و ... با قلم لوتوس سیاه شماره 211، 111های تفکیکی عناوین فرعی با شماره هه(

 5/1ابتدای هر پاراگراف یا بند با کمی تورفتگی )اشسون( با فاصله تایپ شده و  14متن مقاله با قلم لوتوس نازک، شماره  و(

 گردد.متر آغاز میسانتی

 متر است.سانتی 2های فرعی متر و فاصله آنها از عنوانسانتی 5/1فاصله بین سطرهای متن  ز(

متر سانتی 1له آخرین سطر با پاورقی متر و فاصسانتی 2متر و از بالا و پایین نیز سانتی 2ها از هر طرف فاصله حاشیه صفحه ح(

 است.

 گردد.تایپ می 12نقل قول مستقیم در داخل گیومه با قلم لوتوس نازک شماره  ط(

 گردد.شماره صفحات در گوشه سمت چپ و بالای صفحه تایپ می ی(

 مقاله فقط باید بر یک روی صفحه تایپ شود ك(

 تنوع و متفاوت پرهیز کرد.های مدر تایپ مقاله باید از بکار بردن قلم ل(

است و همین قلم برای انگلیسی در متن و منابع با شماره  8با شماره Times mediumقلم انگلیسی لازم برای تایپ پاورقی  م(

 .شوداستفاده می 11
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